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SPROSTOWANIE LUB UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Obecnie sprawe mozna zatatwi¢ w nastepujacy sposob:

1) drogg korespondencyjng, przesytajac komplet dokumentéw na adres kancelarii: Urzad Stanu
Cywilnego, plac 20 Pazdziernika 1, 62-050 Mosina,

2) bezposrednio w siedzibie Urzedzie Stanu Cywilnego w Mosinie, ul. Dworcowa 3 wytacznie po
wczesniejszym umowieniu wizyty.

Rezerwacji mozna dokonac: elektronicznie usc@mosina.pl, telefonicznie pod numerem telefonu 61 8132
560, 61 8132 561

W przypadku braku mozliwosci przybycia prosimy o odwotanie wizyty i zwolnienie terminu. Pozwoli to na
rezerwacje wizyt kolejnym zainteresowanym osobom. Odwotanie moze nastgpi¢ tymi samymi drogami
Co rezerwacja.

Wymagane dokumenty: e Pisemny wniosek,

e Jezeli podstawe dokonania czynnosci ma stanowi¢ dokument
archiwalny nalezy ztozy¢ jego urzedowg kopie. Dokument sporzadzony
w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z jego ttumaczeniem na jezyk polski,
dokonanym przez ttumacza przysiegtego,

e Jezeli podstawe dokonania czynnosci ma stanowi¢ zagraniczny
dokument stanu cywilnego nalezy ztozy¢ go wraz z ttumaczeniem. Nie
wymaga ttumaczenia odpis wydany zgodnie z Konwencjg nr 16
sporzgdzong w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r., dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpisow skréconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. z
2004 r. Nr 166, poz. 1735),

e Dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport) do wgladu.

Optaty: e W wyniku czynnosci sprostowania/uzupetnienia aktu stanu cywilnego
wydaje sie odpis zupetny tego aktu, ktory podlega optacie skarbowej w
kwocie 39 zt.

e Petnomocnictwo podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zi.

Optate uiszcza sie na rachunek Urzedu Miejskiego w Mosinie - nr konta
GBS Mosina 26 90480007 0000 0215 2000 0002

Nie ma aktualnie mozliwosci uiszczenia optaty w formie gotéwkowej.

Optate mozna uisci¢ kartg w siedzibie urzedu.
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Termin i sposob zatatwienia:

Sprostowania/uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie w formie
czynnosci materialno-technicznej.

Po sprostowaniu/uzupetnieniu aktu stanu cywilnego wydaje sie jeden
odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

Sprawa jest zatatwiana niezwtocznie po przeniesieniu papierowego aktu
do elektronicznego Rejestru Stanu Cywilnego.

Odmowa dokonania czynnosci nastepuje w formie decyzji
administracyjnej.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

Tryb odwotawczy:

Odmowa dokonania czynnos$ci nastepuje w formie decyzji
administracyjnej po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego. Od
decyzji odmownej przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do
Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Mosinie.

Inne informacje:

Podstawg sprostowania sg akta zbiorowe, wczesniejsze akty stanu
cywilnego tej samej osoby lub akty stanu cywilnego wstepnych.

Sprostowanie aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek
osoby, ktorej ten akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego, na
whniosek osoby majacej w tym interes prawny.




